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Resoluciéon No.

038

"Por la cual se reglamenta =1 uso de 1o

Departamentc Técnico Administrative ds

del
Ambiente -

@ vehiculos

Medio

DAMA™

EL DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO

AMBIENTE

En usoc de sus facultades
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CONSIDERANDG

1o Hue correasponds al Director del DAMA  seflalary  las
politicas generales de 1a entidad, vy velar por el
adecuado v oporituno cumplimiento de las funciones de
todas leas dependencias.

Zo0. Que la resolucidn N204E8 de Noviembre 3 de 10983 "Manual ds
Funcionese"”, establece que a la Divieion Adminietrativa ie
corregponde coordinar la prestacién de los servicine de
transporte a los funcicnarios del DAMA.

3o, Que le corresponde igualmente ) 1a HDivisicon
Administrativa llevar a cabo el mantenimiento rreventivo
de los bilenes del DAMA.

RESUELVE
Articulo 1o. Asignanee pAra usc de lag di:tintﬁa
dependencias del Departamsento Técnloc
Administrativo de Medio Ambients lo:

1
eliguientes vehiculos:

]
w

DESPACHO DEL DIRECTOR:

DIFERENTES DEPENDENCIAS

Chevrolet Trooper
Chevraolet Trooper
Camioneta Mazda B-2800
Camioneta Mazda B-Z800
Camloneta Chevrolet Luv

Placas: QBA-8BRO
DEL DEFARTAMENTO:
Placas: (QBA B48
Flacas: OBA B48
Flacas: (OBB-745
Placas: 0OBB-748
2300 Placas: OBB-796
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Continuacion de la Resolucion No.

B2 reglamenta el uso de loe vehiculos del Departamento
Técnico Administrativo del Medio Ambiente - DAMA

Articulo 15c. Ningun vehicule podra ser trasladado de unsa
dependencia a otra, ni u=sadoc por PEPSCONA
distinta de agquella & guien ha sido asignado,
gin previa autorizacidon de la Alcaldia Mayor.

Articule 16¢c.  La viclacién a lag dispoesisiones de 1a presant
resolucidén serd eancionadsa de acusrdo con  la
normasg vigentes.

m

4

'

Articulo 170. La presente pesclucién rige a partir de la
A fecha de su expedicidn v deroga todas las
digposiciones que le sean contrarias.

Dada en Santafé de Bogotd D.C., a los 2 6 MATU 1994

tx]
}—
L]
'.-I-
Hy
o
9]
ot
O
ke
(o N
q[l |
[}
=
b
Lin
m
]
+
m
=4
o
o}
ot
L
3
T
»]
o}
P.
]
]
[o R
a1l
......I
VE
[y 1]
o}
[y
)

GERMAN IGNACIO GON

El Jefe de la Divisidn Adminiestrativa
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Resolucion No.

Por la cual se implementa el Sistema de Control Interno en el
DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO DEL MEDIO AMBIENTE

EL DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO TECNICO ADMINISTRATIVO
DEL MEDIO AMBIENTE

En uso de sus facultades legales y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de Colombia en su articulo 209 sefiala que la
administracion publica tendré un control interno que se efercerd en los
términos que sefiale la ley y que su funcion administrativa se desarrollard con
Jundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad mediante la descentralizacién de
Junciones;

Que asi mismo el articulo 269, (ibidem) determina, que en las Entidades
Publicas, su autoridad administrativa estard obligada a disefiar y aplicar

segun la naturaleza de sus funciones, métodos Y procedimientos de control
interno;

Que la Ley 87 de noviembre 29 de 1993, en su articulo 8o., obliga a

establecer formalmente un sistema de evaluacién y control de gestion;
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Por la cual

Continuacion de la Resolucion No. __ =~

se implementa el Sistema de Control Interno en el Departamento
Técnico Administrativo del Medio Ambiente

RESUELVE :

CAPITULO 1

Implementar el Sistema de Control Interno del Departamento Técnico

- Administrativo del Medio Ambiente y los manuales de control interno. El

sistema se desarrollara y aplicara dentro de los siguientes paréametros :

ARTICULO lo. DEFINICION

Se entiende por Control Interno el sistema integrado por el esquema de
organizacion y el conjunto de planes, métodos, principios, normas,
procedimientos y mecanismos de verificacion y evaluacion adoptados por el
Departamento Técnico Administrativo del Medio Ambiente, con el fin de
procurar que todas las actividades, operaciones, actuaciones, ast como la
administracion de la informacion y los recursos se realicen de acuerdo con
las normas constitucionales y legales vigentes dentro de las politicas, los
objetivos, las metas y los programas previstos. El ejercicio del Control
Interno debe aplicar los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad, publicidad y valoraciéon de costos
ambientales.

En consecuencia el Control Interno deberd concebirse y organizarse de tal
manera que su ejercicio sea intrinseco al desarrollo de las funciones de todos
los cargos existentes y en particular de las asignadas a aquellos que tengan
responsabilidad de mando.

ARTICULO 2o0. CAMPO DE APLICACION

El Sistema de Control Interno definido en esta Resolucion, serda aplicable a
toda la estructura organizacional del Departamento Técnico Administrativo
del Medio Ambiente, funcionarios, dreas, procesos, actividades, operaciones
y recursos.
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Continuacion de la Resolucion No. ——M

se implementa el Sistema de Control Interno en el Departamento
Técnico Administrativo del Medio Ambiente

ARTICULO 30. OBJETIVOS DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

El Sistema de Control Interno se orientara al logro de los siguientes objetivos
Jundamentales :

a). Proteger los recursos de la organizacién, buscando su adecuada
administracion ante posibles riesgos que los afecten.

b). Garantizar la eficacia, la eficiencia y economia en todas las operaciones
promoviendo y facilitando la correcta ejecucién de las funciones y
actividades definidas para el logro de la misiom institucional.

~ ¢). Velar porque todas las actividades y recursos de la organizacion estén

dirigidos al cumplimiento de los objetivos del D AMA.

d). Garantizar la correcta evaluacion y seguimiento de la gestion
organizacional.

e). Asegurar la oportunidad y confiabilidad de la informacion y de sus
registros.

J). Definir y aplicar medidas para prevenir los riesgos, detectar y corregir
las desviaciones que se presenten en el Departamento y que puedan afectar el
logro de sus objetivos.

g). Garantizar que el Sistema de Control Interno disponga de sus propios
mecanismos de verificacion y evaluacion.

h). Velar porque el DAMA. disponga de procesos de planeacion y

mecanismos adecuados para el diseiio y desarrollo organizacional, de
acuerdo con su naturaleza y caracteristicas.

ARTICULO 4o. RESPONSABILIDAD

Los funcionarios que eferzan funciones de direccion y mando, en los
diferentes niveles de jerarquia y en general quienes reciban delegacion de
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se implementa el Sistema de Control Interno en el Departamento
Técnico Administrativo del Medio Ambiente

autoridad seran por extensién solidariamente responsables de velar por el
disefo, aplicacion , mantenimiento y observancia del Sistema del Control
Interno en el Departamento Técnico Administrativo del Medio Ambiente, asi
como de las responsabilidades en el ejercicio de las funciones propias del
cargo.

ARTICULO 50. ADHESION Y ASEGURAMIENTO

Corresponde a los directivos y funcionarios del Departamento, respaldar y
apoyar permanentemente el mantenimiento del sistema, su integridad
personal, profesional y competencia; esto les permitira ejercer una accion de
control eficiente y positiva, frente a cada deber asignado.

ARTICULO 60. DOCUMENTACION

El Sistema de Control Interno del Departamento Técnico Administrativo del
Medio Ambiente, se desarrollaré a través de el manual de control interno.

Corrresponde al Comité Coordinador del Sistema de Control Interno del
Departamento  Técnico  Administrativo del Medio Ambiente, la
responsabilidad de establecer, mantener, implementar y perfeccionar el
Sistema de Control asi como velar por que sus procedimientos esten
soportados y documentados en el manual, con informacion actualizada,
completa y exacta.

ARTICULO 70. APLICACION

Corresponde a la Coordinacién del Programa de Control Interno, como
parte integrante del sistema de control, vigilar, asesorar y evaluar su
aplicacion con el apoyo del Comité Coordinador del Sistema de Control
Interno.

Los Jefes y Funcionarios del Departamento, como responsables, aplicaran el
sistema de control interno en sus respectivas areas.

IMPRENTA DISTRITAL
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se implementa el Sistema de Control Interno en el Departamento

Técnico Administrativo del Medio Ambiente
CAPITULO IT
ESTRUCTURA DEL SISTEMA

ARTICULQ 8o. ELEMENTOS DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
Con el fin de garantizar la eficiencia, eficacia y calidad en las operaciones a
realizar y proteger los recursos del Departamento buscando su adecuada
administracion, el Sistema de Control Interno contard con los siguientes
elementos : '

a). Objetivos, planes y metas claramente definidos.

b). Definicién de politicas como guias de accion y procedimientos para la
gjecucion de los procesos.

¢} Adopcion de un sistema de organizacién adecuado para ejecutar los
planes.

d). Delimitacion precisa de autoridad y los niveles de responsabilidad.

e). Adopcion de normas para la proteccion y utilizacion racional de los
recursos.

J). Establecimiento de programas para una adecuada seleccion, induccion,
capacitacion asi como una permanente actualizacion del recurso humano y la
posterior evaluacion de su desempefio.

g). Aplicacion de las recomendaciones resultantes de la evaluacion del
control, implementando los correctivos necesarios.

h). Adopcion de procedimientos administrativos, operativos, técnicos y
Jinancieros en las diferentes dreas del Departamento en forma escrita, clara,

precisay actualizada.

i). Implementacion de un sistema de autocontrol, para optimizar resultados.
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se implementa el Sistema de Control Interno en el Departamento
Técnico Administrativo del Medio Ambiente

J). .Establecimiento de mecanismos que faciliten el control ciudadano a la
gestion de las entidades.

k). Establecimiento de sistemas modernos de informacion que faciliten la
gestion y el control

D). Organizacién de métodos confiables para la evaluacion de la gestion.

m). Simplificacion y actualizacion de normas y procedimientos.

ARTICULO 90. MANUAL DEL SISTEMA DEL CONTROL INTERNO

El Sistema de Control Interno del Departamento Técnico Administrativo
del Medio Ambiente, estard consignado en el manual de Control Interno
que cada drea adecuard con la asesoria de la Coordinacién del Programa
de Control Interno el cual incluira las funciones, procedimientos,
organizacion y actividades asi como las guias de evaluacion y planillas de
control. T

CAPITULO IIT
DE LA COORDINACION DEL PROGRAMA DE CONTROL INTERNO

ARTICULO 100. CONFORMACION DE LA COORDINACION DEL
PROGRAMA DE CONTROL INTERNO.

La Coordinacion del Programa de Control Interno estara conformada por
: el Coordinador , dos Profesionales Universitarios y una Secretaria.

ARTICULO 11o0. MISION

Una vez establecido el Sistema de Control Interno, esta Coordinacion,
sera la responsable de evaluar en forma independiente los controles
implantados, asesorando a la Direccion en la continuidad del proceso
administrativo, la revaluaciéon de planes, asi como velar por la
implantacion de los correctivos necesarios.
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se implementa el Sistema de Control Interno en el Departamento
Técnico Administrativo del Medio Ambiente

La mision del Control Interno se orientard a :

a). Asegurar el cumplimiento de la misién, objetivos, metas y politicas
institucionales, impulsando la elaboracion, ejecucion y evaluacion de los
planes, programas y proyectos.

b). Institucionalizar el autocontrol como proceso permanente de evaluacion
de la planeacién y el cumplimiento de sus funciones.

¢). Fomentar la eficienciay eficacia operacional, mediante el establecimiento
de indicadores de gestion meédibles y cuantificables.

d). Garantizar la salvaguarda de los activos y el adecuado y oportuno uso de
los recursos.

e). Garantizar la produccion de informacion confiable y oportuna en todos
los niveles de la organizacion , para asegurar la correcta toma de decisiones.

/). Prevenir, evitar errores y fallas administrativas

g). Efectuar seguimiento y evaluacion a través de la verificacion del
cumplimiento de las actividades.

ARTICULO 120. ACCION

La Coordinacion del Programa de Control Interno se fundamentara en los
siguientes aspectos :

- Colaborar con el cumplimiento de las politicas, planes, programas,
objetivos y metas del Departamento.

- Orientar el control hacia el mejoramiento de la calidad del servicio, de las
relaciones interpersonales y desemperio excelente.

- Buscar mayor confianza y apertura hacia la funcion del control.

IMPRENTA DISTRITAL
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se implementa el Sistema de Control Interno en el Departamento
Técnico Administrativo del Medio Ambiente

- Estimular el proceso de mejoramiento continuo proponiendo medidas
preventivas y/o correctivas.

- Desarrollar la funciéon en un marco de respeto y responsabilidad,
comunicando en forma abiertay asesorando cuando sea necesario.

- Estimular la cultura de autocontrol.

PARAGRAFO : En ningtn caso podran los funcionarios de la Coordinacion
del Programa de Control Interno participar en los procedimientos
administrativos de la Entidad a través de autorizaciones o refrendaciones.
ARTICULO 130. OBJETIVOS

- Velar por el adecuado funcionamiento del Sistema de Control Interno.

- Evaluar el Sistema de Control Interno establecido en el Departamento.

- Mantener un sistema de medicion y de evaluacién de la efectividad de los
controles establecidos en las diferentes dreas de manera que garanticen sus
resultados.

- Evaluar los resultados obtenidos por el Sistema de Control.

- Determinar los factores de riesgo y debilidades en las dreas especializadas
y en sus diferentes niveles para garantizar la gestion del Departamento.

- Producir informes andliticos, de gestion y de resultados emitiendo
recomendaciones oportunas que contribuyan a mejorar el funcionamiento y
optimizacion de los recursos.

- Presentar informes técnicos que sirvan de prueba en caso de una eventual
apertura de investigacion.

IMPRENTA DISTRITAL
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se implementa en Sistema de Control Interno en el Departamento
Técnico Administrativo del Medio Ambiente

ARTICULO 140. CLASES DE CONTROL

En sus evaluaciones la Coordinacion del Programa de Control Interno,
dependiendo del drea objeto de andlisis, desarrollardé como minimo las
siguientes clases de controles :

a). CONTROL DE GESTION Y RESULTADOS

Examina la eficiencia, eficacia y equidad mediante la evaluacion de procesos
administrativos, indicadores de la rentabilidad piblica y de desempeiio,
midiendo grado de cumplimiento de objetivos, metas, planes y programas con
la maximizacion de resultados en un periodo determinado.

b). CONTROL DE LEGALIDAD

Evaluacion por parte de la Coordinacion del Programa de Control Interno
mediante el uso de normas de auditoria generalmente aceptadas, acorde con
las disposiciones legales vigentes.

¢). CONTROL FINANCIERO

Es el exdamen que se realiza con base en las normas de auditoria para
establecer si los estados financieros de la entidad reflejan el resultado de sus
operaciones y si se observaron y cumplieron las normas prescritas y los
principios de contabilidad generalmente aceptados.

d). CONTROL DEL RECURSO HUMANO

Verificar la adecuada seleccion de personal, su correcta ubicacién y
asignacion de funciones, teniendo en cuenta las evaluaciones de desempefio,
un adecuado nivel salarial y la implementacién de programas de induccion y
capacitacion.

IMPRENTA DISTRITAL



qY

Por la cual

el
i

Continuacion de la Resolucién No.

se implementa el Sistema de Control Interno en el Departamento
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e). CONTROL ADMINISTRATIVO

Comprende la evaluacion a los procedimientos y normas relacionadas con
contratacion, el suministro y el control de bienes y servicios requeridos para
la eficiente operacion de sus actividades.

Jf). CONTROL AL PROCESAMIENTO ELECTRONICO DE DATOS

Abarca la evaluacién de los Controles Internos en el procesamiento
electronico de datos para asegurar la responsabilidad, veracidad, integridad,
oportunidad, seguridad y confiabilidad en los sistemas de informacion
automatizados y la utilizacion eficiente de los equipos de computo.

PARAGRAFO . Las clases de control antes enunciados irdn dirigidos a

evaluar los procesos fines y podrén ser aplicados en forma individual,
combinada o total.

ARTICULO 150. HERRAMIENTAS PARA LA EJECUCION DEL CONTROL
INTERNO

Para la ejecucién del Control Interno se adoptaran las metodologias de
evaluacion de gestion los procedimientos y técnicas, los manuales aplicables,
los recursos humanos y técnicos, que garanticen las conclusiones acertadas
de los informes analiticos y criticos del estudio efectuado al universo
evaluado.

ARTICULO  160. INFORMES DE LOS FUNCIONARIOS DE IA4
COORDINACION DEL PROGRAMA DE CONTROL INTERNO

Los resultados de las evaluaciones de Control Interno, serdn comunicados a
las niveles directivos respectivos y a quienes tengan la facultad de evaluar
tales conclusiones y adoptar las medidas correctivas correspondientes,
mediante un informe final previamente discutido con el responsable del drea
auditada.
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PARAGRAFO : Los informes de los funcionarios de la Coordinacién del
Programa de Control Interno, tendran valor probatorio en los procesos
disciplinarios, administrativos, judiciales y fiscales, cuando las autoridades
pertinentes asi lo soliciten.

ARTICULO 170. DISENO ¥ ACTUALIZACION DE PROCEDIMIENTOS DE
CONTROL INTERNO

La Coordinacion del Programa de Control Interno evaluara periédicamente
el impacto de la aplicacion de los programas implementados con el propdsito
de mantener actualizados y/o efectuar una revision a sus procedimientos.

—

ARTICULO 180. COMITE DE COORDINACION DEL SIST. EMA DE
CONTROL INTERNO

El Comité de Coordinacion del Sistema de Control Interno estard situado al
mas alto nivel jerdrquico, estard conformado por el Director del
Departamento, los Subdirectores, y el Coordinador del Programa de Control
Interno.

Su funcién badsica es conocer los informes de la Coordinacion del Programa
de Control Interno, evaluar el sistema de control y asegurar el cumplimiento
de las recomendaciones.
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se implementa el Sistema de Control Interno en el Departamento

Técnico Administrativo del Medio Ambiente

ARTICULO 190. VIGENCIA

La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Santafé de Bogotd, D.C., alos 5 ¢ wuvg 1994
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Departamento Técnico Administrativo
del Medio Ambiente
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